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RCU-S0-012-No0.264-2019
EL ORGANO COLEGIADO SUPERIOR

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 18 de la Constitucion de la Republica, determina que todas las personas, en forma
individual o colectiva, tienen derecho a: “(...) Acceder libremente a la informacion generada
en entidades publicas, o en las privadas que manejen fondos del Estado o realicen
funciones pablicas No existiré reserva de informacién excepto en los casos expresamente

publica negaré la mformaaon -

Que, el articulo 52 de la Carta Magna del Estado, en su Seccion novena, referente a las personas
usuarias y consumidoras, prescribe: “Las personas tienen derecho a disponer de bienes y

carviring do nnhma calidad va alagirine con libartad asi como a una informacion pmmc.a v
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no engafiosa sobre Su contemdo y caractensticas. /

La ley estableceré los mecanismos de control de calidad y los procedimientos de defensa de
las consumidoras y consumidores; y las sanciones por vulneracion de estos derechos, la
reparacion e indemnizacion por deficiencias, dafios 0 mala calidad de bienes y servicios. y
por la interrupcion de los servicios publicos que no fuera ocasionada por caso fortuito o
fuerza mayor’;

Que, el articulo 227 de la Constitucion de la Republica, dispone: “La administracion publica
constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia,
calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion’;

Que, el Articulo 355 de la Suprema Norma Juridica de la Nacion, estipula: “E/ Estado reconocera a
las universidades y escuelas politécnicas autonomia académica, administrativa, financiera y
organica, acorde con ios objetivos dei régimen de desarroiio y i0s principios establecidos en
la Constitucion.

Se reconoce a las universidades y escuelas politécnicas el derecho a la autonomia, ejercida
y comprendida de manera solidaria y responsable. Dicha autonomia garantiza el ejercicio de
la libertad académica v el derecho a la hilsqueda de la verdad, sin restricciones; el gobierno

y gestion de si mismas, en consonancia con los principios de alternancia, transparenc:a y los
derechos politicos; y la produccién de ciencia, tecnologia, cultura y arte(...)";

Que, el articulo 379, numerales 3 y 4, de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece:
“Son parte del patrimonio cultural tangible e intangible relevante para la memoria e identidad
de las personas y colectivos, y objeto de salvaguarda del Estado, entre ofros: 3. Los
documentos, objetos, colecciones, archivos, bibliotecas y museos que tengan valor historico,
artistico, arqueologico, etnografico o paleontologico. 4. Las creaciones artisticas, cientificas
y tecnolbgicas ;
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Que, el articulo 10 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
determina: "Es responsabilidad de las instituciones publicas, personas juridicas de derecho
publico y deméas entes sefialados en el articulo 1 de la presente Ley, crear y mantener
registros publicos de manera profesional, para que el derecho a la informacion se pueda
ajercer a plenitud, por lo que, en ningiin caso se justificara la ausencia de normas técnicas
en el manejo y archivo de la informacion y documentacion para impedir u obstaculizar el
gjercicio de acceso a la informacion publica, peor aun su destruccion (...)";

Que, la Ley del Sistema Nacional de Archivos, en su articulo 1, prescribe: "Constifuye Patrimonio
del Estado la documentacion basica que actualmente existe o que en adelante se produjere
en los archivos de todas las instituciones de los sectores publico, y privado, asi como la de
personas particulares, que sean calificadas como tal (...)",

Que, el articulo 4 de la Ley del Sistema de Registro de Datos Publicos, sefiala: "Las instituciones
del sector publico y privado y las personas naturales que actualmente o en el futuro
administren bases o registros de datos publicos, son responsables de la integridad,
proteccion y control de los registros y bases de datos a su cargo. Dichas instituciones
responderan por la veracidad, autenticidad, custodia y debida conservacion de los registros.
La responsabilidad sobre la veracidad y autenticidad de los datos registrados, es exclusiva
de la o el declarante cuando esta o este provee toda la informacion (...)";

Que, el articulo 12 del Codigo Orgénico Administrativo, respecto al principio de transparencia,
estipula que las personas accederan a la informacion publica y de interés general, a los
registros, expedientes y archivos administrativos, en la forma prevista en este Codigo y la
ley;

Que, es necesario dotar de normas completas para la organizacion y mantenimiento de los
archivos publicos, adecuando el mecanismo que permita promover la defensa y proteccion
de los derechos fundamentales como el acceso a la informacion publica, mejorando la
eficiencia y eficacia de los servicios que prestan, asi como fortaleciendo la transparencia y
rendicion de cuentas a la ciudadania; En ejercicio de las facultades v atribuciones que
confieren el articulo 154, numeral 1 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, en
concordancia con lo que dispone el articulo 2, numeral 1, literal e) del Decreto Ejecutivo No.
5 de 24 de mayo de 2017, se otorgan atribuciones al Secretario General de la Presidencia
de la Republica para "Expedir dentro del &mbito de sus competencias, acuerdos,
resoluciones, 6rdenes y disposiciones conforme a la normativa vigente";

Que, la Secretaria General de la Presidencia de la RepUblica del Ecuador, mediante acuerdo No.
SGPR-2019-0107 del 10 de abril de 2019, expide la Regla Técnica Nacional para la
Organizacion y Mantenimiento de los Archivos Publicos.

Que, en Acuerdo Ministerial No. 718 de 27 de julio de 2011, la Secretaria Nacional de la

Administracion Publica, expide el Instructivo para Normar el Uso del Sistema de Gestion
Documental Quipux para las Entidades de la Administracion Publica Central;
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Que, el articulo 34, numeral 2 del Estatuto de la Universidad Laica “Eloy Alfaro” de Manabi,
determina entre las obligaciones y atribuciones del Organo Colegiado Superior: “Expedir,
reformar o derogar en dos debates los reglamentos internos, instructivos y resoluciones de
caracter general de la institucion, previo informe de la Comision Juridica y Legislacion”;

Que, el articulo 77 del Estatuto de la IES, establece entre las funciones de la Secretaria General:
“2. Administrar y custodiar la documentacion académica y administrativa generada por la
Universidad Laica “Eloy Alfaro” de Manabi, a través del Archivo General y del Sistema de
Archivos Universitarios, de conformidad con el respectivo Reglamento;”

Que, a través de memorando Nro. ULEAM-DGAC-2019-358-M, de 28 de agosto de 2019, la Dra.
C.P. Libertad Regalado Espinoza, Directora de Gestion y Aseguramiento de la Calidad,
informo al Dr. Lenin Arroyo Baltan, Presidente de la Comisién Juridica y Legislacion, que se
procedi6 a revisar el Proyecto de Reglamento para la Administracion, Organizacion y
Mantenimiento del Sistema de Archivo de la Universidad Laica “Eloy Alfaro” de Manabi, con
el fin de que se tramite su aprobacién; por lo que adjunta en formato fisico y digital el
proyecto de reglamento con sus anexos y el informe en el que se detallan las actividades
realizadas, a fin de que se contine su tramite para aprobacion por parte del Organo
Colegiado Superior;

Que, con oficio No.3068-2019-SG-PRP, de 16 de septiembre de 2019, el Lcdo. Pedro Roca
Piloso, PhD., Secretario General de la IES, solicito al Dr. Lenin Arroyo Baltan, Presidente de
la Comision Juridica y Legislacion, que una vez socializado el Proyecto de Reglamento para
la Administracion, Organizacion y Mantenimiento del Sistema de Archivo de la Universidad
Laica “Eloy Alfaro” de Manabi, se incorpore la modificacion a los siguientes articulos 21, 33
literales a) y h); 34 literal ¢) y 42 tercer parrafo; de acuerdo al texto que consta en el informe
de la referencia;

Que, mediante resolucion RCU-S0-010-No0.215-2019, adoptada a los dieciocho dias del mes de
octubre de 2019, en la Décima Sesion Ordinaria, SE RESOLVIO:

Articulo 1.-  Dar por conocido y acogido el oficio No. 051-CJLR-LAB de 20 de septiembre
de 2019, suscrito por el Dr. Lenin Arroyo Baltan, Presidente de la Comision
Juridica y Legislacion y la Ab. Natacha Reyes Loor, Secretaria de comisiones,

respecto al Proyecto de REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION.
ORGANIZACION Y MANTENIMIENTO DEL SISTEMA DE ARCHIVO DE LA UNIVERSIDAD
LAICA “ELOY ALFARO” DE MANABI.

Articulo 2.- Aprobar en primer debate el Proyecto de Reglamento para la Administracion.
Organizacion y Mantenimiento del Sistema de Archivo de la Universidad
Laica “Eloy Alfaro” de Manabi, con las modificaciones que constan en el oficio
No. 051-CJLR-LAB de 20 de septiembre de 2019 y se remita a los miembros
del OCS, para que de existir alguna recomendacion u observacion, las
envien a la Comision Juridica y Legislacion, quien presentard su informe
para discusion en segundo debate.
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Se modifican los siguientes articulos:

Articulo 21, dira: “El Sistema de Archivos de la Universidad Laica “Eloy
Alfaro” de Manabi se estructurard mediante las etapas del ciclo de vida del
documento en Archivos de Gestion, Archivo Central y Archivo Historico,
garantizando la conservacion, tratamiento y difusion del acervo documental,
cualquiera que sea su soporte y época de produccion o recepcion, mediante
los métodos y procedimientos definidos en el presente reglamento. Asi como
en los instructivos, guias y manuales de acuerdo a la necesidad que se
presentaren en el area de Archivo General, adscrita a la Secretaria General
de la universidad”.

Articulo 33, literal a), dira: “Establecer las directrices especificas en materia
archivistica en el ambito institucional, conforme la Regla Técnica Nacional
para la Organizacién y Mantenimiento de los Archivos Publicos, el presente
reglamento, instructivos, guias y manuales relacionados y disposiciones
emitidas por la Secretaria General de la Universidad Laica “Eloy Alfaro” de
Manabi”.

Articulo 33, literal h), dira: “Modificar por Administrar el acervo documental
bajo su resguardo empleando las metodologias archivisticas establecidas en
el reglamento, instructivos, manuales y guias de materia archivistica que se
generen en la Universidad Laica “Eloy Alfaro” de Manabi, tomando medidas
para la adecuada conservacion del acervo documental”.

Articulo 34, literal c), dira: “Apoyar en los procesos de transferencias de la
documentacién desde los Archivos de Gestion de la Universidad Laica “Eloy
Alfaro” de Manabi al Archivo Central y controlar el cumplimiento de los
instructivos, manuales y guias”.

Articulo 42, tercer parrafo, dira: “Las transferencias procedentes de las
comisiones, coordinaciones, direcciones, y demas unidades administrativas y
académicas de la Universidad Laica “Eloy Alfaro” de Manabi, se realizaran de
forma anual, y se formalizaran de acuerdo al presente reglamento, instructivo,
manual o guia de procedimiento que establezca el Archivo Central’;.

Que, mediante oficio No. 074-2019-CJLR de 13 de diciembre de 2019, el Dr. Lenin Arroyo Baltan
y la Ab. Natacha Reyes Loor, Presidente y Secretaria de la Comisién Juridica y Legislacion,
respectivamente, informaron al Arg. Miguel Camino Solorzano, PhD., Rector de la IES, que
la Comision Juridica y Legislacion del Organo Colegiado Superior, en sesién ordinaria de
11 de diciembre y sesion extraordinaria de 12 de diciembre de 2019, revisd y aprobd en
primer y segundo debate el REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION. ORGANIZACION
Y MANTENIMIENTO DEL SISTEMA DE ARCHIVO DE LA UNIVERSIDAD LAICA ELOY
ALFARO DE MANABI, de acuerdo ala Resolucion RCU-SO-010-No.125-2019 de fecha 18
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de octubre de 2019 que en su articulo 2, establece: “Aprobar en primer debate el Proyecto
de Reglamento para la Administracién. Organizacién y Mantenimiento del Sistema de Archivo
de la Universidad Laica “Eloy Alfaro” de Manabi, con las modificaciones que constan en el
oficio No. 051-CJLR-LAB de 20 de septiembre de 2019 y se remita a los miembros del OCS,
para que de existir alguna recomendacion u observacion, las envien a la Comision Juridica
y Legislacion, quien presentara su informe para discusion en segundo debate. Se modifican
los siguientes articulos:

Articulo 21, dira: “El Sistema de Archivos de la Universidad Laica “Eloy Alfaro” de Manabi
se estructuraréa mediante las etapas del ciclo de vida del documento en Archivos de Gestion,
Archivo Central y Archivo Historico, garantizando la conservacion, tratamiento y difusion del
acervo documental, cualquiera que sea su soporte y época de produccion o recepcion,
mediante los métodos y procedimientos definidos en el presente reglamento. Asi como en
los instructivos, guias y manuales de acuerdo a la necesidad que se presentaren en el area
de Archivo General, adscrita a la Secretaria General de la universidad”.

Articulo 33, literal a), dira: “Establecer las directrices especificas en materia archivistica en
el ambito institucional, conforme la Regla Técnica Nacional para la Organizacion y
Mantenimiento de los Archivos Pdblicos, el presente reglamento, instructivos, guias y
manuales relacionados y disposiciones emitidas por la Secretaria General de la Universidad
Laica “Eloy Alfaro” de Manabi’.

Articulo 33, literal h), dira: "Modificar por Administrar el acervo documental bajo su
resguardo empleando las metodologias archivisticas establecidas en el reglamento,
instructivos, manuales y guias de materia archivistica que se generen en la Universidad
Laica “Eloy Alfaro” de Manabi, tomando medidas para la adecuada conservacion del acervo
documental’.

Articulo 34, literal c), dira: “Apoyar en los procesos de transferencias de la documentacion
desde los Archivos de Gestion de la Universidad Laica “Eloy Alfaro” de Manabi al Archivo
Central y controlar el cumplimiento de los instructivos, manuales y guias”.

Articulo 42, tercer parrafo: ‘Las transferencias procedentes de las comisiones,
coordinaciones, direcciones, y demas unidades administrativas y académicas de la
Universidad Laica “Eloy Alfaro” de Manabi, se realizaran de forma anual, y se formalizaran
de acuerdo al presente reglamento, instructivo, manual o guia de procedimiento que
establezca el Archivo Central’.

Este organismo al no existir recomendaciones u observaciones en su texto por parte de los
miembros del OCS, procede a trasladar el mismo para su conocimiento y del Organo
Colegiado Superior para segundo debate, Reglamento que se encuentra acorde a la
Constitucion, Ley Orgénica e Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica, Ley del
Sistema Nacional de Archivos, Ley del Sistema de Registro de Datos Publicos, Codigo
Organico Administrativo, Regla Técnica Nacional para la Organizacion y Mantenimientos
de los Archivos Pablicos y, Estatuto vigente.
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Que, a través de memorando Nro. ULEAM-R-2019-7365-M, de 13 de diciembre de 2019, el Arq.
Miguel Camino Solérzano, PhD., Rector de la IES, remitié al Lcdo. Pedro Roca Piloso, PhD.,
Secretario General de la Universidad, el documento que se describe en el precedente, a fin
de que lo incorpore dentro de la agenda para el analisis y resolucion del pleno del OCS;

Que, con el objeto de dar cumplimiento a los preceptos establecidos en la Carta Magna del
Estado, Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, Ley del Sistema
Nacional de Archivos, Regla Técnica Nacional para la Organizacion y Mantenimiento de los
Archivos Publicos y el Estatuto de la IES, es necesario contar con un reglamento interno que
regule la administracion, organizacion y mantenimiento del sistema de archivos de la IES; y,

En ejercicio de las atribuciones que le confiere la Constitucion de la Republica, la Ley Organica de
Educacion Superior y el Estatuto de la Universidad Laica “Eloy Alfaro” de Manabi,

RESUELVE:

Articulo 1.- Dar por conocido y acogido el oficio No. 074-CJLR-LAB de 13 de diciembre de 2019,
suscrito por el Dr. Lenin Arroyo Baltan, Presidente de la Comision Juridica y
Legislacion y la Ab. Natacha Reyes Loor, Secretaria de comisiones, respecto al
“‘Reglamento para la Administracion, Organizacion y Mantenimiento del Sistema
de Archivo de la Universidad Laica “Eloy Alfaro” de Manabi”,

Articulo 2.- Aprobar en segundo debate el “Reglamento para la Administracién. Organizacion
y Mantenimiento del Sistema de Archivo de la Universidad Laica “Eloy Alfaro”
de Manabi”, con las modificaciones que constan en el oficio No. 074-CJLR-LAB de
13 de diciembre de 2019, suscrito por la Comision Juridica y Legislacion.

Se modifican los siguientes articulos:

Articulo 21, dira: “El Sistema de Archivos de la Universidad Laica “Eloy Alfaro” de
Manabi se estructurard mediante las etapas del ciclo de vida del documento en
Archivos de Gestién, Archivo Central y Archivo Histérico, garantizando la
conservacion, tratamiento y difusion del acervo documental, cualquiera que sea su
soporte y época de produccién o recepcion, mediante los métodos y procedimientos
definidos en el presente reglamento. Asi como en los instructivos, guias y manuales
de acuerdo a la necesidad que se presentaren en el area de Archivo General, adscrita
a la Secretaria General de la universidad”.

Articulo 33, literal a), dira: “Establecer las directrices especificas en materia
archivistica en el ambito institucional, conforme la Regla Técnica Nacional para la
Organizacion y Mantenimiento de los Archivos Publicos, el presente reglamento,
instructivos, guias y manuales relacionados y disposiciones emitidas por la
Secretaria General de la Universidad Laica “Eloy Alfaro” de Manabi”.
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Articulo 33, literal h), dira: “Modificar por Administrar el acervo documental bajo su
resguardo empleando las metodologias archivisticas establecidas en el reglamento,
instructivos, manuales y guias de materia archivistica que se generen en la
Universidad Laica “Eloy Alfaro” de Manabi, tomando medidas para la adecuada
conservacion del acervo documental”.

Articulo 34, literal c), dira: “Apoyar los procesos de transferencias de la
documentacion desde los Archivos de Gestion de la Universidad Laica “Eloy Alfaro”
de Manabi al Archivo Central y controlar el cumplimiento de los instructivos, manuales
y guias”.

Articulo 42, tercer parrafo, dira: “Las transferencias procedentes de las comisiones,
coordinaciones, direcciones, y demas unidades administrativas y académicas de la
Universidad Laica “Eloy Alfaro” de Manabi, se realizarédn de forma anual, y se
formalizaran de acuerdo al presente reglamento, instructivo, manual o guia de
procedimiento que establezca el Archivo Central”;.

Articulo 3.- Expedir el Reglamento para la Administracion, Organizacién y Mantenimiento del
Sistema de Archivo de la Universidad Laica “Eloy Alfaro” de Manabi, que se
anexa a la presente resolucion.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA: Notificar el contenido de la presente Resolucion al Arg. Miguel Camino Sol6rzano,
PhD., Rector de la universidad.

SEGUNDA: Notificar el contenido de la presente Resoluciéon a la Dra. lliana Fernandez Fernandez,
PhD., Vicerrectora Académica de la universidad.

TERCERA: Notificar el contenido de la presente Resolucion a la Leda. Doris Cevallos Zambrano,
PhD., Vicerrectora Administrativa de la universidad.

CUARTA: Notificar el contenido de la presente Resolucion al Presidente, Secretaria y miembros
de la Comision Juridica y Legislacion.

QUINTA:  Notificar el contenido de la presente Resolucion a los sefiores/as Decanos /as de
Facultades y Extensiones.

SEXTA:  Notificar el contenido de la presente Resolucion a los Organos de Apoyo y Asesoria,
Comisiones Permanentes, Organos de Direccion Académica e Investigacion,
Direcciones Administrativas y de apoyo.

SEPTIMA: Notificar el contenido de la presente Resolucion a las Secretarias de Facultades y
Extensiones y Secretarias de la diferentes Direcciones de la IES.
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OCTAVA: Notificar el contenido de la presente Resolucién a las direcciones: Gestion y
Aseguramiento de la Calidad, Direccion de Comunicacion, Direccion de Informatica e
Innovacion Tecnoldgica.

DISPOSICION FINAL

La presente Resolucion, de acuerdo con disposiciones estatutarias es definitiva, obligatoria y de
cumplimiento inmediato, para lo cual entraré en vigencia a partir de su aprobacion, sin perjuicio de
su publicacion en la pagina web de la Universidad.

Dada en la ciudad de Manta, a los veintiséis (26) dias del mes de diciembre de 2019, en la Décima
Segunda Sesion Ordinaria del Pleno del Organo Colegiado Superior.

Rector de la Universidad RECTOR
Presidente del OCS "33_,3,3 e

mcg.
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